محافظة : ....................................................................................
ادارة : ....................................................................................
لجنة مدرسة : .................................................................................... رقم  (....................) 

                 
1- أثناء تأدية الامتحان لا يسمح لأي شخص دخول اللجنة سوي : 

   السيد المحافظ               -      السيد وكيل أول الوزارة         - السيد مدير عام الادارة التعليمية 

2- اثبات ساعة دخول وخروج الزوار واثبات رقم البطاقة والوظيفة 

3- أي حالة تخالف ذلك يجب الرجوع إلى السيد رئيس اللجنة للتصرف .

4- عدم مغادرة جميع العاملين باللجنة أو الطلاب إلا بعد انتهاء وقت الامتحان .

5- توفير الهدوء اللازم لحسن سير الامتحان أثناء الفسحة .

6- عدم التدخين طبقاً للقرار الوزاري الخاص بذلك .

7- فحص الحقائب واللفائف قبل دخول اللجنة .

8-  الأمانات الشخصية توضع في مكتب الأمن خارج اللجنة .

9-  عدم انصراف أعضاء الأمن إلا بعد خروج أوراق الإجابة من اللجنة .

10-  عدم استخدام التليفون المحمول .

11-  مراجعة التوصيلات الكهربائية قبل مغادرة اللجنة على أن يراعى أنه تتوفر بها الشروط
    امن اللجنة                                                               المراقب الاول                                                              رئيس اللجنة
محافظة : ....................................................................................
ادارة : ....................................................................................
لجنة مدرسة : ....................................................................................رقم  (.............) 

       
 أنه في يوم  : ...................  الموافق  :       /        /      20 م وفي تمام الساعة ......................         

  تم غلق حجرة الكنترول ( حجرة النظام والمراقبة  )  للجنة بحضور اللجنة المشكلة من  : - 

   السيد رئيس اللجنة     /  ...........................................

   السيد المراقب الاول     /  ..........................................

   السيد مراقب الكنترول  / ......................................

 وقد تم تسليمها بعد غلقها وتشميع الدواليب والباب للعامل النوبتجي وقد اقر العامل النوبتجي بأنه تسلمها من السيد رئيس اللجنة والاقفال سليمة وليس بها أي مخالفات وتم مراجعة مصادر الكهرباء والمياه والتأكد من سلامتها واصبحت مسئوليته الشخصية من ساعة تاريخه وحتي صباح يوم ................. 
  الموافق :        /          /          20 م 
                                              وقد تحرر هذا المحضر بذلك 

 توقيع اعضاء الكنترول :                                                                                                                      توقيع العامل النوبتجي 

 1- الاسم : .............................                      التوقيع : ..............                        الاسم : ...........................

 2- الاسم : ............................                       التوقيع : ..............                        التوقيع : ........................

                            المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 

(((((((((((((((((((((((((((((((((
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. ) 

       

 أنه في يوم  : ...................  الموافق  :       /        /      20 م وفي تمام الساعة ......................         

  تم غلق حجرة الكنترول ( حجرة النظام والمراقبة  )  للجنة بحضور اللجنة المشكلة من  : - 

   السيد رئيس اللجنة     /  ...........................................

   السيد المراقب الاول     /  ..........................................

   السيد مراقب الكنترول  / ......................................

 وقد تم تسليمها بعد غلقها وتشميع الدواليب والباب للعامل النوبتجي وقد اقر العامل النوبتجي بأنه تسلمها من السيد رئيس اللجنة والاقفال سليمة وليس بها أي مخالفات وتم مراجعة مصادر الكهرباء والمياه والتأكد من سلامتها واصبحت مسئوليته الشخصية من ساعة تاريخه وحتي صباح يوم ................. 
  الموافق :        /          /          20 م 

                                              وقد تحرر هذا المحضر بذلك 

 توقيع اعضاء الكنترول :                                                                                                                      توقيع العامل النوبتجي 

 1- الاسم : .............................                      التوقيع : ..............                        الاسم : ...........................

 2- الاسم : ............................                       التوقيع : ..............                        التوقيع : ........................

                            المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 
محافظة : ....................................................................................
ادارة : ....................................................................................
لجنة مدرسة : .................................................................................... رقم  (..................) 

       

انه في يوم : ................ الموافق :      /       /      20 م  وفي تمام الساعة ..........................

 تم فتح حجرة الكنترول ( حجرة النظام والمراقبة )  بمعرفة السيد رئيس اللجنة والسيد المراقب الاول للجنة واعضاء الكنترول 

وقد وجدت جميع محتويات الكنترول سليمة وكذلك أوراق الامتحانات والدواليب ولا يوجد ملاحظات 

 وذك بعد التأكد من سلامة غلق الحجرة من حيث التشميع والأختام 

وهذا محضر منا بذلك

 توقيع اعضاء الكنترول  ( حجرة النظام والمراقبة ) : 

1- الاسم : .............................                      التوقيع : .............. 

2- الاسم : .............................                      التوقيع : ..............       

                            المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 
(((((((((((((((((((((((((((((((((   

محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. ) 

       

انه في يوم : ................ الموافق :      /       /      20 م  وفي تمام الساعة ..........................

 تم فتح حجرة الكنترول ( حجرة النظام والمراقبة )  بمعرفة السيد رئيس اللجنة والسيد المراقب الاول للجنة واعضاء الكنترول 

وقد وجدت جميع محتويات الكنترول سليمة وكذلك أوراق الامتحانات والدواليب ولا يوجد ملاحظات 

 وذك بعد التأكد من سلامة غلق الحجرة من حيث التشميع والأختام 

وهذا محضر منا بذلك

 توقيع اعضاء الكنترول  ( حجرة النظام والمراقبة ) : 

1- الاسم : .............................                      التوقيع : .............. 

2- الاسم : .............................                      التوقيع : ..............       

                            المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 

محافظة : ....................................................................................
ادارة : ....................................................................................
لجنة مدرسة : ....................................................................................رقم  (...............) 


 انه في يوم : ............................  الموافق  :             /                 /               20 م 

تم فرز الأوراق بمعرفة المعاونين الموجودين باللجنة وتم التنبيه عليهم بالتأكد من رقم الاستمارة الخاص بكل مادة وكذلك عدد الاوراق وعدم وجود غلافين لورقة الاجابة وعدم وجود ورقة اجابة ممزقة وعدم وجود اي عيوب بورقة الاجابة ووجدنا عدد  :                     استمارة رقم 2 خاصة بالتربية الدينية  ووجدنا عدد :             استمارة اجابة رقم    

 الخاصة للغة العربية    ووجدنا عدد :             استمارة رقم       خاصة بمادة الدراسات    ووجدنا عدد :            استمارة رقم              الخاصة بمادة العلوم    ووجدنا عدد :       استمارة رقم           الخاصة بمادة الرياضيات  ووجدنا عدد :        استمارة رقم             خاصة بالحاسب الآلي   ووجدنا عدد :          استمارة رقم         خاصة بمادة التربية الفنية 
 نقر نحن الموقعين ادناه باننا قمنا بفرز اوراق الاجابة وعدها وتقسيمها لجان حسب الاعداد الموجودة بكشوف المناداة ووجدت الاوراق كافية واستبعد التالف منها 

	م
	المــــــــــــادة
	الاســـــــــــــــــــــــــــــــــــتـمارة
	القائم بالفرز
	التوقيع

	
	
	رقمها
	عدد أوراقها
	عددها
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                 المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 

محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

 السيد الاستاذ / مدير مخازن الادارة ( دائرة الصرف )

تحية طيبة وبعد ,,,,,

 نحيط علم سيادتكم بأن لجنة مدرسة : ................................... رقم  ( ............ ) في حاجة الي اوراق إجابة بالاعداد الموضحة بعد حيث ان اعداد الاوراق المنصرفة في مادة : .......... ورقة وعدد طلاب اللجنة .............

 واعداد الاوراق المنصرفة في مادة : .......... ورقة وعدد طلاب اللجنة .............
	م
	العدد المطلوب
	المــــــــــــــــــــــادة
	رقم الاستمارة

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	


وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر التحية ،،،
                                 المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 

محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

	م
	الاســــــــــــــــــــم
	الوظيفة
	العمل المكلف به
	التوقيع

	1
	
	إداري
	معاون الحصول علي الغياب الاجمالي وتوزيع استمارات الغياب الفردي وتوزيع اوراق الاجابة ومطابقتها علي الاستمارة الخاصة بورقة الاجابة
	

	2
	
	إداري
	معاون كنترول كتابة اداريات المواد يوميا وكتابة حافظة التسليم – الحصول علي توقيعات العاملين باللجنة بدفتر الحضور والانصراف وكشوف الموانع ونشرة التعليمات
	

	3
	
	إداري
	معاون كتابة وتسليم استمارات 114 واخلاء الطرف للعاملين باللجنة وتسليم كشف الحضور
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


                                    المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 

محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

	  م
	         الاســــــــــــــــــــم
	        الوظيفــــة
	      العمل المكلف به
	التوقيع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                 المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة 

محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

نقر نحن المراقبين والعاملين باللجنة والموقعين علي هذا بأننا تحققنا بأنفسنا من شخصية الطالب بالرجوع الي البطاقات الملصقة بها صورهم الشخصية في القسم المكلف للفرد مراقبته وتأكدنا من ان كل طالب 

            1- اسمه ورقم جلوسه مطابق لما هو وارد في كشوف المناداة 

            2- جلوسه في المكان المخصص له 

            3- صحة كتابة اسمه ورقم جلوسه علي السلبس بورقة الاجابة 
 وذلك كل فترة من فترات الامتحان لهذا اليوم 

وهذا اقرار منا بذلك ,,,,,,,,,

	م
	الاستاذ المراقب
	اللجان
	مواد الامتحان
	التوقيع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


                   المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

نقر نحن الموقعين ادناه بأننا ليس لدينا باللجنة اي قريب حتي الدرجة الرابعة وليس لنا صلة بأي تلميذ ممتحن داخل اللجنة وليس لدينا موانع وليس من بيننا من هو بالمعاش ولا محرومين من أعمال الامتحانات وأننا سوف نتواجد عند بداية اللجنة في أماكن عملنا المكلفين بها من رئيس اللجنة فيما عدا المكلفين بنظافة الادوار العلوية فيتواجدون معه بالفناء بجوار مكتب رئيس اللجنة 

واذا تبين غير ذلك أو أن لنا قريب باللجنة ( تلميذ ممتحن ) فسوف نتعرض للمسائلة القانونية  

وهذا اقرار منا بذلك ,,,,,,,,,,,,,,

	م
	اسم العامل
	جهة عمله الاصلية
	رقم بطاقة القومى
	التوقيع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	


          المراقب الاول                                                                                              رئيس اللجنة
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

  نقر نحن الموقعين أدناه كل عضو أمام اسمه بأننا لسنا محرومين من أعمال الامتحانات وغير محالين الى المحكمة التأديبية أو الشئون القانونية بالإدارة أو أى جهة قانونية أخرى بهذا الخصوص ، كما نقر جميعا بأنه لا يوجد لنا  أقارب فى اللجنة حتى الدرجة الرابعة0 وعلى مسئوليتنا دون غيرنا0

وهذا إقرار منا بذلك للعمل به عند اللازم ,,,,,,,,,,
	م
	الاســـــــــــــــــــــــــم
	الوظيفة
	عمله باللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	رئيس اللجنة
	

	2
	
	
	مراقب اول
	

	3
	
	
	مراقب
	

	4
	
	
	مراقب
	

	5
	
	
	مراقب
	

	6
	
	
	معاون
	

	7
	
	
	معاون
	

	8
	
	
	معاون
	

	9
	
	
	مندوب الاسئلة
	

	10
	
	
	ملاحظ
	

	11
	
	
	ملاحظ
	

	12
	
	
	ملاحظ
	

	13
	
	
	ملاحظ
	

	14
	
	
	ملاحظ
	

	15
	
	
	ملاحظ
	

	16
	
	
	ملاحظ
	

	17
	
	
	ملاحظ
	

	18
	
	
	ملاحظ
	

	19
	
	
	ملاحظ
	

	20
	
	
	ملاحظ
	

	21
	
	
	ملاحظ
	

	22
	
	
	ملاحظ
	

	23
	
	
	ملاحظ
	

	24
	
	
	ملاحظ
	

	25
	
	
	ملاحظ
	

	26
	
	
	ملاحظ
	

	27
	
	
	ملاحظ
	


                   المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
حافظة تسليم

{ رئيس اللجنة   -  المراقبين      -  المعاونين     -     العمال     }

	م
	رقمه بدفتر التوقيع
	    الاســـــــــــــــــــــــــم
	عمـــــــله باللجنة
	        مدرسته الأصليــــــــــة
	عـــــدد أيام المكافأة

	
	
	
	
	
	بالأرقام
	بالحروف

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	


                   المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
حافظة تسليم

{ الملاحظــــــــــــــــــــــون   -   الزائرة الصحية      }

	م
	رقمه بدفتر التوقيع
	      الاســـــــــــــــــــــــــم
	عمـــــــله باللجنة
	       مدرسته الأصليــــــــــة
	عـــــدد أيام المكافأة

	
	
	
	
	
	بالأرقام
	بالحروف

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	


                   المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

السيد الأستاذ / مدير إدارة المخازن 

                                            تحية طيبة وبعد ،،،

مرسل لسيادتكم أوراق الإجابة الزائدة عن حاجة اللجنة وذلك بعد إنتهاء امتحان شهادة إتمام مرحلة التعليم الأساسي وبياناتها كالآتي : -

1- عدد الأوراق الصالحة للاستخدام مرة أخـــــــرى :                ورقة

2- عدد الأوراق الغير صالحة للاستخدام مرة أخرى :                ورقة

وقد تم تسليم الكمية المذكورة بعالية إلى السيد /                                            الوظيفة :                                                                وذلك لتسليمها إلى مخازن الإدارة   .                                    

       اليوم :                     الموافق  :     /      /       200م   

التوقيع بالاستلام :                                       بطاقة رقم قومي :

بيان الأوراق المرتجعة الى مخازن الإدارة
                                                     ***********

	م
	المــــــــــــــــــادة
	رقم الإستمارة
	عدد الأوراق

الصالحة للاستخدام
	عدد الأوراق الغير

صالحة للاستخدام

	1
	التربية الدينية
	2أ
	
	

	2
	اللغة العربية

الدراسات الإجتماعية
العلــــــــــوم
	3أ
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	الرياضيات
	4أ
	
	

	5
	اللغة الأنجليزية
	
	
	


                     المراقب الاول                                                                                                            رئيس اللجنة
مديرية التربية والتعليم  بالشرقية        امتحان الشهادة الاعدادية الفصل الدراسى            العام الدراسى         / 

إدارة                                                                        لجنة مدرسة :                                                    رقم  (                     )

  المادة                                                   اليوم :                                    التاريخ :        /        /       20 م           الفترة :       

كشـــــــــف  ملاحـــــــــظة

	رقم اللجنة
	ارقام الجلوس
	اسماء الملاحظين
	التوقيع
	مراقب الدور
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الاحتياطي  :     1- الاسم    : .............................................                   التوقيع  : ................................................ 
                        2- الاسم    : .............................................                   التوقيع  : ................................................ 

                        3- الاسم    : .............................................                   التوقيع  : ................................................ 

   مسئول الملاحظة                                              المراقب الاول                                              رئيس اللجنة  

محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
        

· الحضور إلى مقر اللجنة قبل بدء الامتحان بوقت مناسب ( نصف ساعة ) والتوقيع في دفتر الحضور والانصراف وعلى كشوف الملاحظة والتواجد في مكان الملاحظة قبل دخول الممتحنين وسترفع كشوف الملاحظة قبل موعد الامتحان بعشر دقائق ولا يسمح بأي تأخير بعد ذلك.

· التأكد من جلوس الممتحنين في المكان المخصص لهم والتأكد من كتابة بياناتهم واسم المادة في المكان المخصص لذلك وكذلك الاهتمام بأن يضع الممتحن بطاقة رقم جلوسه أسفل الجزء الخاص ببياناته بورقة الإجابة أثناء تسجيل هذه البيانات حتى لا يظهر أي أثر للاسم أو المدرسة داخل كراس الإجابة  .

· الملاحظ مسئول عن دخول أي ممتحن إلى الأماكن التي يلاحظ فيها ولم يكن رقم جلوسه ضمن الأرقام التي بهذه الأماكن  ويجب التنبيه على كل ممتحن أن يتأكد بأن رقم الجلوس بالقسيمة المسلمة له مطابق للرقم المكتوب على التختة وأن كراس الإجابة التي تسلمها خاصة بالمادة التي سيمتحن فيها 

· على السادة الملاحظين التنبيه على الممتحنين أن لا يغفل من توضيح مادة الدين الإسلامي أو المسيحي وكتابة عبارة ( دين إسلامي ) أو  ( دين مسيحي ) كل حسب ديانته في المكان المخصص بأعلى ورقة الإجابة وعلى بطاقة بيانات الممتحن وذلك في الفترة المخصصة لهذه المادة ويمنع أي ممتحن من أن يصاحب معه أي مذكرات داخل اللجنة .

· يحظر على الممتحنين من أن يرفعوا أوراق إجاباتهم من على التختة وعدم كتابة أي شيء على ورقة الأسئلة والالتزام بالهدوء داخل اللجنة.

· على السادة الملاحظين مراجعة الأوراق المنصرفة للممتحنين قبل دخول الممتحنين أماكن الامتحان وملاحظة ألا يصرف لأي ممتحن إلا كراس أجابه واحدة فقط والتنبيه على الممتحنين بعد أوراق كراسة الإجابة والتأكد من سلامتها قبل كتابة أي بيانات عليها.
· التوقيع على سلامة بيانات الممتحنين بعد مراجعتها على التكت بخط واضح  ولا يجوز كتابة أي شىء على أوراق إجابات الممتحن ويتم حصر الغياب والتوقيع على استمارات الغياب وتسليم أوراق أسئلتها وكراسة الإجابة إلى السيد المراقب في بداية اللجنة .

· على السادة الملاحظين عدم التحدث بعضاً لبعض أو الوقوف أمام باب اللجنة أو جنباً لجنب على أن يكون أحد الملاحظين في أول اللجنة والآخر في الخلف .

· في حالة خروج أحد السادة الملاحظين من اللجنة أثناء سير الامتحان لأي سبب من الأسباب يتم عمل محضر تبادل ملاحظين مثبت به اليوم والفترة والمادة  وساعة الخروج وساعة العودة وبتم التوقيع علية من السيد مراقب الدور  .

· على السادة الملاحظين أداء واجبهم على الوجه الأكمل وملاحظة التلاميذ أثناء سير الامتحان وعدم السماح للممتحن بمغادرة اللجنة قبل تسليم ورقة الإجابة يداً بيد إلى السيد الملاحظ وعدم تمزيق أو نزع أي أوراق من كراسة الإجابة وفى حالة حدوث ما يخالف ذلك من قبل التلميذ يتم عمل محضر أثبات حالة في الحال ويتم توقيع التلميذ علية مع السادة ملاحظي اللجنة والسيد مراقب الدور .
· التأكد من أن يكتب الممتحن بكراسة الإجابة من الداخل أي إجابة أو أي عبارات بخط يده وفى حالة إصرار الممتحن على ترك كراسة الإجابة خالية من الداخل يتم تحرير محضر بما يفيد ذلك ويتم توقيع الممتحن علية مع السادة ملاحظي اللجنة والسيد مراقب الدور. 

· التنبيه على الممتحنين بعدم كتابة أي إجابة خلف كراس الإجابة والكتابة تكون بالقلم الجاف الأزرق والقلم الرصاص ولا يستخدم الأقلام الملونة بأي حال من الأحوال .

· مراعاة عدم التدخين أو شرب الشاي وخلافة أو قراءة الصحف أو أي عمل يشغل الملاحظ عن حسن أداء عملة داخل اللجنة.

· على السادة الملاحظين عدم استخدام المحمول أو حملة باللجنة تحت أي ظروف وكذلك عدم استخدام الممتحنين للمحمول أو دخول اللجنة به والالتزام التام بالهدوء والاتزان وضبط النفس وتهيئة جو مناسب للتلاميذ داخل اللجنة.

· السادة ملاحظي اللجنة مسئولين بالتضامن عن ما يحدث داخل اللجنة وسلامة أوراق الإجابة عند تسليمها للسيد المراقب .

· لا يجوز إطلاقاً للسادة ملاحظي اللجنة قراءة أو تفسير أو كتابة أي كلمة أو جملة في ورقة الأسئلة ويرجع الأمر إلى السيد مراقب الدور والى السيد رئيس اللجنة . 
· لا يسمح بخروج التلاميذ من اللجنة إلا بعد انتهاء الوقت المحدد للإجابة وعند دق الجرس بانتهاء الوقت على السادة ملاحظي اللجنة تواجد أحدهم بجوار باب اللجنة ويقوم الآخر بجمع أوراق الإجابة ولا يسمح لأي ممتحن أن يترك مكان الامتحان حتى يتسلم السادة الملاحظين جميع أوراق الإجابة كاملة

· التأكد أن الممتحنين لم يتركوا أي شيء من أوراق أو أرقام جلوسهم داخل كراس الإجابة .

توقيعات السادة الملاحظين على ماسبق من تعليمات 
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المراقب الأول                                                                                                                                                        رئيس اللجنة
محافظة : ......................................

ادارة : ............................................

لجنة مدرسة : .................................... رقم  ( .............. )
دفــــــتر الزوار   (    أمن البوابة   )
تعليمات امن اللجنة





محضر غلق كنترول ( حجرة النظام والمراقبة )





محضر غلق كنترول ( حجرة النظام والمراقبة )





محضر فتح كنترول ( حجرة النظام والمراقبة )





محضر فتح كنترول ( حجرة النظام والمراقبة )





محضرفرز وعد أوراق الإجابة والتأكد من صلاحيتها 





صرف اوراق اجابة من مخازن الادارة  





توزيع العمل علي الاداريين   





توزيع العمل علي العمال 





محضر التحقق من شخصية الطالب  





اقرار موانع لعمال اللجنة   





اقرار موانع للعاملين باللجنة 





اذن ارتجاع اوراق الاجابة الزائدة عن حاجة اللجنة  





تعليمات خاصة بالسادة الملاحظين








