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اختصاصات مجلس الأمناء والآباء والمعلمين

س الأمناء والآباء والمعلمين
· المساهم الفعالة مع ادارة المدرسة فى وضع خطة متكاملة لتحقىق اهداف تطوير المدرسة ومتابعة تنفيذها وتذليل الصعوبات التى قد تواجهها .
· العمل على دعم العملية التعليمية وتطويرها وتحديثها بمصادر تمويل غير تقليدية عن طريق تشجيع الجهود الذاتية للافراد القادرين ورجال المجتمع المدنى .
· التعاون مع ادارة المدرسة فى وضع خطة تنفيذية لصيانة المبانى والمرافق الخاصة بالمدرسة وكذا الاجهزة والادوات والوسائل التعليمية الحديثة .
· العمل على دعم الانشطة التربوية بالمدرسة ومتابعة تنفيذها من اجل تنية شخصية الطلاب ومساعدتهم على مواجهة الظواهر السلبية التى يتعرضون لها مثل ( التدخين – الادمان – العنف .... الخ .
· العمل على توفير الرعاية والبرامج والانشطة التربوية اللازمة للفئات الخاصة من الطلاب مثل : الفائقين والموهوبينوذوى الاحتياجات الخاصة وتوفير الرعاية الاقتصادية والاجتماعية للطلب الغير قادرين .
· التعاون بين المدرسة والمؤسسات الاخرى كالجامعات ومراكز الشباب والجمعيات الاهلية والاعلام والثقافة لاستغلال ما يوجد بها من امكانيات تستثمر فى دعم العملية التعليمية ورعاية الطلاب : ( افنية وملاعب – مكتبات – معامل كمبيوتر – ادوات ) .
· تعزيز دور المدرسة فى خدمة البيئة المحيطة والتعامل مع مشكلاتها وطموحاتها من خلال الانشطة المختلفة ( فصول محو الامية – التوعية – نادى صيفى ) .
· تقديم الخبرة والرأى لادارة المدرسة فى مختلف المجالات التربوية والتعليمية والمعاونة فى تذليل الصعوبات والمشكلات الطلابية والتعليمية والمشاركة فى برامج تقويم الطلاب .
· تقرير صرف اى مبلغ من امواله لتحقيق الخطة التى يقررها المجلس فى حدود الموازنة .
· اعداد الحساب الختامى للمدرسة وفق الخطة المقدمة .
· اعداد التقرير السنوى الذى يعطى صورة مفصلة عن نشاط المجلس واعمالة والذى يتضمن المشروعات والخدمات التى قام بها او شارك فيها مقرونة بما انفق عليها والصعوبات التى حالت دون تنفيذ ما ورد بخطته .
يم خاصة بمجلس الأمناء 
اختصاصات رئيس مجلس الأمناء والآباء والمعلمين 
    تمثيل مجلس الأمناء والنيابة عنه أمام الجهات الفنية والإدارية والقضائية.
    إقرار جدول أعمال جلسات المجلس ومتابعة تنفيذ قراراته.


    التوقيع نيابة عن المجلس علي جميع العقود والاتفاقيات التي يوافق المجلس علي إبرامها.

    التوقيع علي جميع الخطابات والمذكرات المالية . 

    البت في المسائل الضرورية العاجلة التي يعرضها عليه أمين المجلس, والتى لا تحتمل الارجاء لحين انعقاد المجلس, على ان تعرض هذه المسائل وما قرره بشانها غبى المجلس فى اول اجتماع له 
    التوقيع علي محاضر الاجتماعات .
اختصاصات نائب الرئيس

1 – القيام باختصاصات ومسئوليات الرئيس فى حالة غيابه.

2 – الاشتراك فى متابعة تنفيذ قرارات المجلس .
اختصاصات المراقب المالي
 يكون من ذوى الخبرة فى المجال المالى ويفضل الحكومى
  
    الإشراف العام علي موارد مجلس الأمناء بالتعاون مع الموظف المالى ومتابعة استخراج الايصالات عن جميع الايرادات التى ترد من التبرعات ( على ان تكون سلطة القبول او الرفض للمجلس وليس للمراقب منفردا) .
    المشاركة فى اعمال متابعة صرف المبالغ التى يتقرر صرفها من ميزانية المجلس ومراجعة المستندات الدالة على صحة الصرف طبقا لخطة وقرارات المجلس .
    المشاركة فى اعداد حساب الايرادات والمصروفات والميزانية بالاشتراك مع الامين والموظف المالى المختص وعمل تقرير عنه وعرضه على مجلس الامناء والاباء والمعلمين مشفوعا برايه تمهيدا لعرضه على الجمعية العمومية .
    مراجعة السجلات المالية الخاصة بمجالس الأمناء والآباء والمعلمين.

اختصاصات المدير التنفيذى
    إبلاغ الجهة الإدارية بتشكيل المجلس وترشيح الأعضاء المعنيين.
    تقرير الموضوعات التي تعرض على المجلس بالتنسيق مع رئيس المجلس.
    تجهيز قاعدة البيانات والاحتياجات التي تساعد المجلس في وضع خططه المختلفة.
    تلقى التقارير والمكاتبات وملاحظات الموجهين المتابعين وعرضها على المجلس.
      رفع المذكرات المالية الخاصة بالصرف على البرامج والانشطة  المراد تنفيذها للعرض على رئيس المجلس.
    تنفيذ البرامج والأنشطة التي يوافق عليها المجلس واتخاذ إجراءات الصرف.
    تنفيذ قرارات المجلس ويعاونه في ذلك جميع العاملين بالمدرسة .
    دعم المجلس بالبيانات والمعلومات والإحصاءات المطلوبة لدراسة الموضوعات المطروحة بعد تحليلها وتصنيفها.
اختصاصات أمين السر
الامناء والاباء والمعلمين والابلاغ عن تشكيل المجلس الذى يتبعه واعداد 1-ابلاغ الجهة الادارية المختصة بموعد اجتماع الجمعية العمومية لمجلس محاضر جلسات الامناء والاباء والمعلمين والجمعية العمومية والتوقيع عليها مع الرئيس.

2-اعداد جدول اعمال الجمعية العمومية العادية وغير العادية للمجلس واتخاذ اجراءات دعوتها والتوقيع عليها مع المدير التنفيذى .

3-اعداد مشروع خطة عمل المجلس والميزانية التقديرية اللازمة لتنفيذها .

4-دراسة جميع المكاتبات الواردة وعرضها على مجلس الامناءوالاباء والمعلمين او اللجان او الرئيس كل فى اختصاصه .

5-تلقى التقارير وعرضها على المجلس.

6-بحث ملاحظات الجهات الادارية والرقابية المختصة  واعداد الرد عليها تمهيدا لعرض الموضوع كله على مجلس الامناء والاباء والمعلمين للرد على هذه الجهات خلال شهر من تاريخ الابلاغ بعد اعتمادها من الرئيس .

7-اعداد مشروع التقرير السنوى عن اعمال المجلس وحسابه الختامى عن السنة المالية المنتهية بالتعاون مع المراقب المالى والموظف المالى لعرضه على مجلس الامناء والاباء والمعلمين تمهيدا لعرضه على الجمعية العمومية وذلك بعد اعتماده من رئيس المجلس .

8-حفظ سجلات واوراق الجمعية العمومية والمجلس ولجانه فى مقر عمله لمدة خمس سنوات .

9-اعداد جدول الاعمال والموضوعات التى يقترحها كل من رئيس المجلس والمدير التنفيذى واى من اعضاء المجلس ويقرها المجلس . 

اجتماع الجمعية العمومية للاباء
اليوم /                                    التاريخ /                         
المكان /                                  الوقت /                                     
حاضر /                       

جدول الأعمال 

1. التصديق على محضر الاجتاع السابق .
2. مناقشة تقرير مجلس الامناء عن اعماله خلال لسنة المنتهية 
3.  مناقشة تقرير المراقب المالى  عن العام الماضى .
4. مناقشة واعتماد الحساب الختامى عن السنة المنتهية .
5. عرض القرار الوزارى 306لسنة 2014 بشان مجالس الامناء والاباء والمعلمين والقرار الوزارى رقم 287لسنة 2016 بشان لائحة الانضباط السلوكى.
6. انتخاب اولياء اللامور لممثليهم على مستوى الادارة 10 اعضاء 3عن المرحلة الابتدائية و3عن المرحلة الاعدادية 2عن الثانوى العام و2عن الثانوى الفنى .
7. تشكيل اللجان وفق القرار 306 لسنة 2014.
8. تحديد موعد الاجتماع الاول.
9. ما يستجد من اعمال.
محضر الاجتماع

انه في يوم                 الموافق     /     /        20م     اجتمع ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

وذلك لمناقشة جدول الأعمال  السالف الذكر:-

البند الأول:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

البند الثاني :

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................

البند الثالث :

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
البند الرابع :

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
البند الخامس: 

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

البند السادس :

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
البند السابع :

وقد تم تشكيل لجان المجلس على النحوالاتى :-
اولا : لجنة دعم العملية التعليمية
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ثانيا : لجنة دعم الانشطة

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ثالثا : لجنة دعم المشاركة المجتمعية

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

رابعا : لجنة دعم الصيانة

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

لجان اخرى يرى المجلس تشكيلها

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

البند الثامن :

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

البند التاسع :

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................

التصديق علي الاجتماع
	م


	الاســــــــــــــــــــــــــــــم
	الوظيفة
	التوقيــــع
	التليفون
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	الاســــــــــــــــــــــــــــــم
	الوظيفة
	التوقيــــع
	التليفون

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


امين سر المجلس                                                مدير عام الادارة                                
تشكيل مجلس الامناء والاباء والمعلمين
للعام الدراسى 2016/2017

	م
	الاســــــــــــــم
	الوظيــــفة
	المركز
	العنوان
والتليفون

	1
	
	
	رئيس المجلس
	

	2
	
	
	نائب الرئيس
   من
	 

	3
	
	مدير المدرسة 
	المدير التنفيذى
   من
	

	4
	
	
	مراقب مالي
   من
	 

	5
	
	
	عضومن
	

	6
	
	
	عضومن
	

	7
	
	
	عضومن
	

	8
	
	
	عضومن
	

	9
	
	
	عضومن
	

	10
	
	
	عضو معلم
	

	11
	
	
	عضو معلم
	

	12
	
	 
	عضو معلم
	

	13
	
	الاخصائى الاجتماعى
	امين السر
	


الاجتماع الاول

اليوم /                                    التاريخ /                         المكان /  

الوقت /                                     حاضر /                       غائب /

جدول الأعمال :

1 ـ الترحيب بالاعضاء والتهنئة بعضوية المجلس .
2 ـ انتخاب الرئيس والنائب والمراقب المالى .
3 - وضع الخطة والبرنامج الزمنى للمجلس .
4 - اقراروتوزيع الميزانية.
5 - تحديد موعد الاجتماع  الدورى .
6 - ما يستجد من اعمال .
محضر الاجتماع 
انه في يوم                 الموافق     /     /        20م     اجتمع ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
وذلك لمناقشة جدول الأعمال  السالف الذكر:-

البند الأول:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
البند الثاني :

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
البند الثالث :

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

البند الرابع :

تم عرض حساب مجلس الامناء متضمنا المرحل من العام الســـــابق وتوزيع الحصيلة ( الاشتراكات ومقابل الخدمات الاضافية ) على بنود الصرف التى اقرها القــــــــــرار الوزارى رقم 417 فى 9/11/2006 بشان تحديد اوجه صرف حصيلة مقابل الخدمات الاضافية المخصص بالمدارس( مادة رقم 2بند اولا - و مادة 3) كما يلى :-
المحصل هذا العام =                            المرحل من العام السابق=

	البرامج
	المبلغ

	 مشروعات الخدمة العامة
	

	 الاحتفال بالمناسبات الدينية والقومية والاجتماعية
	

	الاندية الصيفية
	

	 برامج او انشطة او مشروعات او خدمات اخرى يرى المجلس اضافتها لصالح الطلاب والعملية التعليمية والصرف على الاحتياجات الفعلية للمدرسة من اصلاحات للمبانى والاثاث المدرسى وشراء وصيانة اجهزة التطوير التكنولوجى .
	

	اجمالى
	


*يقوم المسئول عن النشاط بتقديم مذكرة مالية بعد اعتمادها من الموجه لمدير المدرسة لرفعها للمجلس واتخاذ الاجراءات بعد الاعتماد للصرف بواسطة الموظف المختص بالمدرسة ويقوم مجلس الامناء بمتابعة التنفيذ .
البند الخامس: 

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
امين سر المجلس         نائب الرئيس      رئيس المجلس        المدير التنفيذى                        
التصديق علي الاجتماع
	م
	الاسم
	التوقيع
	
	م
	الاسم
	التوقيع

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


الاجتماع رقم (     )
  اليوم /                                  التاريخ /                        
 المكان /                                  الوقت /                                    
 حاضر /                                  غائب /

جدول الأعمال :

1ــ تلاوة محضر الجلسة السابق والتصديق عليه .
2ـ 
3. 
4.
5ـ مناقشة ما يستجد من أعمال
محضر الاجتماع 

انه في يوم                 الموافق     /     /        20م     اجتمع ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

وذلك لمناقشة جدول الأعمال  السالف الذكر:-

البند الأول:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

البند الثاني :

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................












