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محافظة القليوبية                                                                                             
مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    
مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة 
تكليــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــف

للعمل بلجنة النظام والمراقبة للصفين الأول والثاني الإعدادي عام   200 /    200  
للسيد / ..........................................................................................

تحيــــــــــة طيبة وبعـــــــــــــــد

نظرا لثقة المدرسة فيكم وخبرتكم الطويلة في هذا المجال وتحملكم المسئولية في أعمال الامتحانات والدقة فيها ، رأت المدرسة تكليفكم بأعمال لجنة النظام والمراقبة في امتحانات النقل للصفين الأول والثاني الإعدادي وتشمل                     (الفصل الدراسي  ..................... -  الدور  ..................  ) لعام         20  /         20

على أن يوكل إليكم اختيار أعضاء لجنة النظام والمراقبة ممن ترونه أهل لذلك ومحل ثقكتم وعلى مسئوليتكم ممن ليس لديه مانع في العمل باللجنة وتوزيع العمل عليهم تسهيلا للعمل باللجنة وإحكام ضبط النتيجة من ( مراجعة الأوراق – الرصد – الجمع – الدوائر الحمراء ) حسب النشرة الواردة رقم ............بتاريخ  ...... / .......... /     200 بهذا الخصوص ليأخذ كل  ذي حق حقه وعمل الإحصاءات المطلوبة وحتى تسليم النتيجة للإدارة التعليمية
وفقكم الله وسدد خطاكم

                   قبلت التكليف

       الاسم  /.....................................

       الوظيفة / ..................................

       التوقيع / ....................................                                        

                                                                                           يعتمـــــد ؛؛
                                                               مدير المـدرســـــــــــــة           
                                    ..................................................
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محافظة القليوبية                                                                                             
مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    
مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة 
أمر تكليــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــف

نظرا لتكليفي أنا / .................................................... برئاسة لجنة النظام والمراقبة بامتحانات النقل للصفين الأول والثاني الإعدادي للفصل الدراسي .................... الدور ................... للعام       200 /     200 فقد تم اختيار كم للعمل في الكنترول نظرا لثقتي فيكم وخبرتكم الطويلة في هذا المجال ولأمانتكم 

ندعو الله سبحانه وتعالى أن نكون عند حسن ظن المدرسة في تحمل المسئولية والله سبحانه وتعالى ولي التوفيق 
	م
	اسم العضــــــــــــــــــــــو
	الوظيفة
	العمل المكلف به في الكنترول

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


التوقيع بالتكليف وتوزيع العمل الذي يقوم به 

               الأسـم                                                     التوقيــــع

1- .......................................                                ...........................................

2-  ......................................                                ...........................................

3- ......................................                                ............................................

4- ......................................                                ............................................

5- ......................................                                ............................................

6- .....................................                                 ............................................                                                                                                                

  رئيس لجنة النظام والمراقبة                                             يعتمــد             
                                                                                                     مديـر المــدرســـــــــة
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محافظة القليوبية                                                                                             
مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    
مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة 
إقـــــــــــــــــــــــرار مــــــوانع

 نقر نحن الموقعين أدناه /  ................................  ،  ................................

                             ................................  ،   .................................

1- بأننا ليس لدينا موانع من العمل بلجنة النظام والمراقبة 

2- ليس لدينا أقارب بالصف ......... الإعدادي حتى الدرجة الرابعة للعام   200 /   200 

3- لسنا محرومون من أعمال الامتحانات ولم يوقع علينا أي جزاءات 

4-  لسنا من مدرسي الدروس الخصوصية لأحد الطلبة بلجنة النظام والمراقبة    

                                                           وهـذا إقــــــــــرار منا بـــذلك

            الاســـــــــــم                                 الوظيـــــــفة                             التوقيــــــــــع 

.................................         ................................        ............................. .................................          ................................       .............................

..................................         . .............................        .............................

........................ .........          .......... ....................        ............................

........................ .........          ...............................        ............................

........................ .........          .......... ....................        ............................

          رئيـــس لجنة النظام والمراقبة
                                                                                                          يعتمد ،، مدير المدرسة    
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محافظة القليوبية                                                                                             
مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    

مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة
واجبات السادة المراقبين فى امتحانات النقل للعام الدراسي      20    /    20

على السادة المراقبين أن يساعدوا رئيس اللجنة لامتحانات النقل للصفين الأول والثاني عام    20 /   20   
وأن يؤدوا واجبهم كاملا غير منقوص وأهم هذه الواجبات :- 

1- مراجعة أسماء الطلبة المدونة بكشوف المناداة 

2- التحقق من أن كل تلميذ يجلس في المكان المخصص له وكذلك رقم الجلوس طبقا لما هو بكشوف المناداة 
3- دوام المرور على الطلبة طوال الفترة ومراقبة جميع أوراق الإجابة منهم عند إنهاء امتحان كل مادة حيث لا يسمح لأي طالب بالخروج دون تسليم ورقة الإجابة 
4- ترتيب أوراق الإجابة حسب أرقام الجلوس مع مراعاة مليء الاستمارة الخاصة بالطالب الغائب ووضعها في الموضع الذي كان يجب أن توضع فيه ورقة الإجابة ( لو كان حاضرا ) 
5- التنبيه على الطلبة بما يلي
· عدم كتابة أسمائهم أو أرقام جلوسهم أو عمل أي علامة بكراسة ورقة الإجابة يستدل منها علي شخصياتهم أو أرقام جلوسهم داخل هذه الكراسات 

· كتابة البيانات على القسيمة الملصقة بورقة الإجابة باللغة العربية مع الوضوح 

· لا يسمح لأي طالب الخروج من اللجنة قبل انتهاء موعد الامتحان 

· لا يسمح لأي طالب أن يحمل كتب أو مذكرات أو أوراق داخل لجان الامتحان 
· التنبيه على الحضور مبكرا لفتح مظاريف الأسئلة [ خاص بالمراقبين ]  
                                                        وهذا للعلم والتوقيع
	م
	اســــــــم المـراقـــــــــب
	التوقيـــــع
	م
	اســــــــم المراقــــــب
	التوقيـــع
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         رئيـــس لجنة النظام والمراقبة                                                 يعتمــــــــد 

                                                                                   مديــــــــــر المــدرسة                                                                    
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محافظة القليوبية                                                                                             
مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    

مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة
واجبات السادة الملاحظين فى امتحانات النقل للعام الدراسي    20  /    20
1.  علي جميع السادة الملاحظين الحضور مبكرا إلى مقر اللجنة قبل بدء الامتحان بوقت كاف حيث سيدق جرس دخول الطلبة إلى اللجان الساعة 45. 7 السابعة وخمسة وأربعون دقيقة 

2.  لا يصطحب الطالب معه داخل الحجرة في الامتحان صحف أو مجلات أو كتب أو مصاحف أو ما شابه ذلك وأن لا يغادر مقر الحجرة أثناء الامتحان إلا لعذر قاهر أو بإذن من رئيس اللجنة يحدد معه وقت الخروج وسببه ووقت الرجوع إلى العمل 
3.   على السادة الملاحظين أن يكونوا شديدي اليقظة في الملاحظة وألا يتحدثوا أثناء الامتحان 
4.  لا يجوز كتابة أي شيء على ورقة الإجابة وعلى كل ملاحظ أن يقوم بالملاحظة في فترة الامتحان كلها  وألا يحل الاحتياطي محل الأصلي إلا بعذر يقبله رئيس اللجنة
5.  مراعاة ألا يحمل الطالب معه أي كتب أو مذكرات داخل اللجان 
6.  لا يجوز قراءة الأسئلة ولا تفسير أي شيء ولا يتحدث مع الطلبة بشأن الامتحان أو الإجابة
7.   يجب التنبيه علي الطلبة أثناء الامتحان بأن أي طالب يحاول الغش فإنه يعرض نفسه لإلغاء امتحانه 
8.  إعلان الطلبة قبل بدء الامتحان بما يلي:- 
· عدم كتابة أسمائهم أو أرقام جلوسهم أو عمل أي ملاحظة أو علامة بكراسة الإجابة يستدل منها علي شخصياتهم  أو ترك أي أوراق داخل ورقة الإجابة 

· التأكد من أن أوراق الإجابة سليمة وأنها هي الخاصة بالمادة التي يمتحن فيها 

· التأكد من أن ورقة الأسئلة كاملة الطبع ولا ينقصها سؤال 

· لا يخرج أي تلميذ من اللجنة قبل نهاية الوقت ولا يصرح له بذلك إلا بعد انتهاء الوقت وبعد تسليم ورقة الإجابة للملاحظين 

9.  علي جميع المدرسين أن يقوموا بالتصحيح أولا بأول وأن توضع درجة جزئية السؤال في دائرة والدرجة الكلية للسؤال 

10. في مربع وتفقط وعلى أعضاء لجنة النظام والمراقبة الرصد أولا بأول في نفس يوم امتحان المادة 

11.  عند التبييض ( النتيجة ) على كل مدرس أن يحضر معه قلم جاف أزرق وأخر أحمر في اليوم التالي للامتحان وان 

         يكون العمل بدقة حيث لا يوجد كشوف رصد بدل التي تتلف ( هذا البند بالنسبة لنهاية العام الدراسي لعام )

وهـــــــــــــــــذا للعلم والتوقيـــــــــــــــــــــع
               رئيس لجنة النظام والمراقبة                                                                                     يعتمــــــــــــــد 
                                                                                                                        مــــــديـر المــــــــــدرسة
	م
	اســـــم الملاحــــــظ
	التوقيـــــع
	م
	اســــــم الملاحـــظ
	التوقيـــع
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محافظة القليوبية                                                                                             
مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    

مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة
تكليـــــــــــف إداري لعام    200  /    200  لامتحانات النقل

واجبات لجنة النظام والمراقبة

كلفت أنا /  ........................................   رئيس لجنة النظام والمراقبة السادة الآتية أسمائهم بعد للعمل في لجنة النظام والمراقبة لامتحانات النقل للصفين الأول والثاني الإعدادي للعام      20 /   20 وعلى السادة أعضاء لجنة النظام والمراقبة الالتزام بالتعليمات الآتية :-  

1- الحضور مبكرا إلى مقر اللجنة وعدم مغادرة حجرة النظام والمراقبة إلا لمعرفة رئيس اللجنة 

2- مراجعة استمارات الطلبة قبل توزيعها عليهم والتأكد بان الاستمارة سليمة وأن هذه الاستمارة هي الخاصة بالمادة التي سيمتحن فيها الطالب 
3- الاهتمام بتسليم أوراق الإجابة من السادة المراقبين بأنها مرتبة حسب أرقام الجلوس وان عددها مطابق لكشف المناداة 
4- عدم تسليم أوراق الإجابة للتصحيح إلا لأقدم مدرس في كل مادة وتوقيعه بالاستلام والعدد 
5- مراجعة أوراق الإجابة بعد تسلمها من المصحح بان درجات الجزئيان سليم ومصححة ومجموعها مطابق لدرجة السؤال الكلية وان هذه الدرجة موضحة علي الورقة من الخارج [ المرآة ]  ومجموعها الكلي مضبوط وأن لا يوجد أي سؤال أو جزئية لم يتم تصحيحها وفحص الورقة حتى نهايتها للتأكد من أن جميع الإجابات قد تم تصحيحها من قبل مدرس المادة 
6- اليقظة التامة عند رصد الدرجات من ورقة الإجابة إلى الشيت على أن يتم الرصد أولا بأول 
7- عند المراجعة النهائية يجب الإطلاع على تعليمات الامتحانات الواردة من الإدارة التعليمية 
8- عدم مراجعة أي ورقة إجابة مراجعة نهائية إلا بعد حضور المدرس الأول للمادة وبمعرفته وموقع عليها 
9- يجب تحري الدقة التامة عند وضع الدوائر الحمراء ومراجعة درجات الطالب الراسب والتأكد من الدرجة ومراجعة أوراقه في جميع المواد والتأكد من حصوله على حقه كاملا
10- المرور على لجان التبييض للتأكد من سلامة العمل بها ومراجعة النتيجة حتى تسليمها إلى الإدارة التعليمية   
	م
	الاســـــــــــــــــم
	العـــــــمل المكلــــــــــــف به
	التوقيــــــــع

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


        رئيس لجنة النظام والمراقبة                                                                    
                                                                                                                                                 يعتمــــــــــــــد                                            
                                                                             مــــــديـر المــــــــــدرسة
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محافظة القليوبية                                                                                             

مديرية التربية والتعليم

إدارة طوخ التعليمية                                                    

مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة
محضر غلق حجرة الكنترول / الأسئلة

إنه فى يوم............................... الموافق ........./....../      20  وفى تمام الساعة ....................

وبحضور كل من 1-............................................   التوقيع /   ...................................... 

             2-...............................................   التوقيع   /     ................................... 

تم غلق حجرة الكنترول / الأسئلة وتشميعها وختمها بخاتم رئيس اللجنة وسلمت للعاملين النوبتجيه وهما
    1- .................................................     التوقيع / ...................................... 

   2- ..................................................      التوقيع /  ...................................

وهذا محضر منا بذلك

         رئيس لجنة النظام والمراقبة

                                                                                    يعتمــــــــــــــد 
      مــــــديـر المــــــــــدرسة
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محافظة القليوبية                                                                                             

مديرية التربية والتعليم                                   

إدارة طوخ التعليمية                                                    

مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة 

محضر فتح حجرة الكنترول / الأسئلة

إنه فى يوم............................... الموافق ........../....../      20   وفى تمام الساعة ..............

وبحضور كل من 1-.................................................         التوقيع /....................................... 

               2-..................................................           التوقيع /...................................... 

تم فتح حجرة الكنترول / الأسئلة بعد معاينة الجمع الأحمر والأختام والنوافذ والأبواب وتأكد لنا سلامتها تماما



وهذا محضر منا بذلك

    رئيس لجنة النظام والمراقبة

                                                                                                                    يعتمــــــــــــــد 
            مــــــديـر المــــــــــدرسة
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مديرية التربية والتعليم                                   

إدارة طوخ التعليمية                                                    

مدرسة زاوية بلتان الإعدادية المشتركة 

كشف أجمالى غياب الطلبة فى إمتحان النقل الصف الأول والثانى الإعدادى
اليوم / ....................              الصف / .....................          الدور / .................... 

التاريخ / .................               المادة  / .....................         الفترة / ...................

	رقم اللجنة
	إسم الطالب
	رقم الجلوس
	توقيع الملاحظان
	توقيع المراقب
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